一、封面
○采用教务处统一封面或双学位专用封面
○中文题目四号字宋体
○英文题目四号字 Times New Roman
○换行时需要插入回车并将与第一行题目内容左对齐
○学号姓名等小三号、宋体/ Times New Roman、居中
○专业填写“生物科学、生物技术、生物伯苓、生物强基”
○系别填写“生物化学与分子生物学系、遗传学和细胞生物学系、植物生物学和生态学系、动物生物学和发育生物学系、微生物学系、生物材料与组织工程系”
○指导教师需注明职称

二、声明
○标题三号、黑体、居中
○正文小四号宋体，两端对齐，1.5倍行距
○学生和指导教师应手写签字，不得打印，不得用印章。
○声明时间与封面中论文完成时间一致，应在答辩之前。
○教师落款时间需要学生落款时间后

三、页眉页脚设置 
[bookmark: _Hlk215239390]○页眉页脚均采用五号、宋体/Times New Roman、黑色字
○页眉从摘要部分开始添加，内容为本章节名称，居中书写。页眉文字下添加0.5磅横线。
○页码位于页面底端，居中书写
○封面、声明页无页码；
○在正文之前的部分，从前往后用大写罗马数字编排；
○从正文开始，用阿拉伯数字连续编排。

四、中英文摘要以及关键词
○标题“摘”“要”中间空两格、四号字、黑体、居中、2倍行间距。内容小四号字、宋体、1.5倍行间距
○摘要与关键词之间空两行（回车两次）
○中文关键词小四号、黑体、顶格写，冒号后接内容，内容小四号、宋体、中文分号间隔，统一采用1.5倍行间距
○中文摘要页眉“摘”“要”中间空两格，五号、宋体、居中、黑色
○另起一页【添加分节符（下一页）】
○标题“Abstract”英文标题四号、Times New Roman、加粗、居中、2倍行间距。内容小四号、Times New Roman、1.5倍行间距
○Abstract与Keywords之间空两行（回车两次）
○英文Keywords小四号Times New Roman加粗顶格写，冒号空格接内容，内容小四号Times New Roman西文分号间隔
○页眉写英文Abstract，五号Times New Roman居中
○页脚从前往后用大写罗马数字编排，五号、宋体、黑色字

五、目录
○标题“目”“录”中间空两格，三号黑体居中，只列至二级标题
○章标题（一级）小三号宋体/ Times New Roman
○节标题（二级）四号宋体/ Times New Roman
○页码标注起始页码，题目和页码之间用“…………”连接
○采用1.5倍行间距，段落前后均不额外增加空行，二级标题首行缩进两字符
[bookmark: _Hlk214897921]○目录自身不编辑页码（页脚），页眉“目”“录”中间空两格，五号宋体黑色字，居中书写
○可用word中的“引用”功能自动生成目录，生成后自行按照要求进行格式修改

六、正文
（一）标题格式
[bookmark: _Hlk215238180][bookmark: _Hlk175917487]○章标题（一级）“一、”小三号黑体/ Times New Roman居中、加粗、1.5倍行间距、段落前后各空0.5行
[bookmark: _Hlk215238841][bookmark: _Hlk175917497]○节标题（二级）“（一）”四号黑体/ Times New Roman顶格、1.5倍行间距、前后不空行
[bookmark: _Hlk215238322][bookmark: _Hlk175917521]○三级及以下标题“1. (1) ①”小四号黑体/ Times New Roman并不在目录中显示，缩进2字符、1.5倍行间距、前后不空行
[bookmark: _Hlk215238711]○每章另起一页（插入分节符），页眉为章标题，五号宋体黑色居中
（二）正文格式
[bookmark: _Hlk175917532]○正文1.5倍行间距，首行缩进2字符，小四号宋体/ Times New Roman
○参考文献引用右角标[1][1,2][1~3]
（三）注释
[bookmark: _Hlk215240407]○注释采用页下注，注释内容当页完成，中文小五号宋体，英文小五号Times New Roman。
[bookmark: _Hlk215240307]○注释序号用①②③，与注释文字之间空一格。标注在正文右上角，如××× ①。
○在同一页中有两个及以上的注释时，按注释在正文中的先后顺序编号，每一页独立编号。
（四）公式
[bookmark: _Hlk175918145][bookmark: _Hlk216106275]○另起一行居中，如需转行优先于等号处转行，若做不到则在数学符号处转行（如“﹢”、“﹣”号）；
○圆括号编号，放在右边行末，不加虚线。公式可按全文统编序号，也可按章独立序号，如（49）或（4.11）编号与图序表序编序方法一致；子公式可不编号，需要引用时可加编a、b、c……；
○全文公式编号必须连续、不重复，且格式同一；引用使用“由式(n)”句式。
（五）表格
○表格采用“三线表”形式，居中放置，应位于正文首次出现处的段落下方，不应置前和过分置后。
[bookmark: _Hlk215494298][bookmark: _Hlk216106235]○标题应写在表格上方居中，序号写在左方，不加标点，空一格接写标题，表题末尾不加标点。五号宋体/ Times New Roman黑色字；表题段落格式设置为单倍行间距，与上文间空0.5行，与表间空0.5行。表格与下文间空0.5行。
○三线表格式要求如下：顶线、底线粗细为1.5磅，栏目线、辅助线0.75磅中间的表格内容不加边框。
[bookmark: _Hlk216098717][bookmark: _Hlk216098711]○表格中内容采用五号宋体/ Times New Roman黑色字
[bookmark: _Hlk216106246]○全文的表格可以统一编序，也可以逐章单独编序。编号方式与图、公式编序方法一致，引用使用“表n”代指
○下页接写表格表题省略，表头重复书写，并在右上方书写“续表n”,多项大表可以分割成块，多页书写，接口处必须注明“接下页”、“接上页”、“接第×页”字样。
（六）图
○要求清晰、简洁美观
○图居中，图题出现在图下方居中，序号不加标点，序号后空两格写图名称，末尾不加标点
○五号宋体/ Times New Roman黑色字，图题段落格式设置为单倍行间距，与图间空0.5行，与下文间空0.5行。
○全文的插图可以统一编序，也可以逐章单独编序，编序方式应和表格、公式的编序方式统一。图序必须连续，不重复，不跳缺。正文中引用时，“图”字在前，序号在后，如写“图2”
○分图用a、b、c……标序，分图的图名以及图中各种代号的意义，以图注形式写在图题下方，先写分图名，另起行后写代号的意义。分图名与图注均采用五号宋体/ Times New Roman黑色字居中书写，
○显微镜照片附比例尺或放大倍数，电泳图谱需标注各泳道序号及各条带分子量，化学式需使用chemsdraw自主绘制，流程图原创绘制
○图表中物理量符号（斜体）的单位（正体）用括号括起

七、附录
○是否需要附录可根据毕业论文（设计）情况而定。
○另起一页
○“附”“录”中间空两格，四号黑体居
[bookmark: _Hlk215494946]○内容小四号宋体/ Times New Roman，1.5倍行间距。
○内容包括正文中不便列出的冗长公式推导、符号说明（含缩写）、计算机程序；学生在校期间正式公开发表的学术论文目录、申请获授权的专利信息等
八、参考文献
○另起一页
○标题四号黑体居中1.5倍行间距
○序号用中括号扩起，与文字之间空两格。
○如果需要两行的，第二行文字要位于序号的后边，与第一行文字对齐。（一般是悬挂1.75字符）
○中文用五号宋体，外文用五号Times New Roman字体，单倍行间距
○参考文献应根据各学科正式发表学术论文的规范要求书写，并按在论文中引用的顺序进行排列。
○每篇文献最多列出3位作者，超出3位时，中文写“等”，英文写“et al”（斜体）。作者的姓名一律姓在前名在后，欧美人的名字可以用缩写字母，且缩写名后省略缩写点“.”

《中国高校自然科学学报编排规范》中几种主要参考文献著录表的格式为：
连续出版物：作者.文题.刊名，年，卷号（期号）：起~止页码。
专（译）著：作者.书名（译音）.出版地：出版者，出版年，起~止页码。
论文集： 作者.文题.见（In）：编者，编（eds.）文集名.出版地：出版者，出版年，起~止页码。
学位论文：作者.文题：[博士或硕士学位论文].授予单位，授予年。
专利：申请者.专利名.国家.专利文献种类.专利号，授权日期。
技术标准：发布单位.技术标准代号.技术标准名称.出版地：出版者，出版日期。
人文社会科学论文的文献资料格式为：
图书：著者.书名.出版者，出版时间，版次，页次。
期刊：作者.篇名.期刊名称，期号。
报纸：作者.篇名.报纸名称，日期，版次。
举例如下：

参考文献
[1] 庞青山.论大学学科组织及其特色.高等理科教育，2005，63（5）：1~3.
[2] Koh Y W, Lai C S, Loh K, et al. Growth of bismuth sulfide mamowire using bismuth trisxanthate single sourcepre- cursors. Chem Mater, 2003, 15(24): 4544 ~4554. 
[3] 李明.物理学.北京：科学出版社，1977，58~62.
[4] Dupont B. Bone marrow transplantation in severe combined immunodeficiency with an unrelated MLC compatible donor. In:White H J, Smith R, eds. Proceedings of the Third Annual Meeting of the International Society for Experimental Hematology. Houston:International Society for Experimental Hematology, 1974.44~46.
[5] 胡刚.蛋白质深度分析以及基因的进化模型：[博士学位论文].天津：南开大学，2005.
[6] 姚光起.一种氧气镐材料的制备方法.中国专利.ZL891056088，1980-07-03.
[7] 中华人民共和国国家技术监督局.GB3100-3102.中华人民共和国国家标准.北京：中国标准出版社，1994-11-01.

九、致谢
○标题中间空两格，四号黑体居中 
[bookmark: _Hlk175916535][bookmark: _Hlk215495119]○内容小四号宋体/ Times New Roman 1.5倍行间距，限1页
○正文开始至致谢结束重新阿拉伯数字编页码小五

十、其他相关文件
毕业论文题目审批表
毕业论文中期检查表
毕业论文指导教师评语及打分表
毕业论文答辩记录及打分表（指导教师与答辩主席不可是同一人） 
“查重”检测结果及检测结果认定材料（初次查重超过20%需要附二次查重并且打分在80分以下；二次查重超过20%需要提交学术委员会的学术不端评定认证记录）。


打印要求
○诚信声明、毕业论文（设计）相关表格中的评语和意见需指导教师或学生手写签字，其他文字一律采取Word或与Word兼容的软件打印，
○A4纸张，页边距采取默认形式（上下2.54cm，左右3.17cm，页眉1.5cm，页脚1.75cm）；
○字符间距为默认值（缩放100%，间距：标准）；论文总页数在50页以上的双面打印。
○行间距为1.5倍；除各题目外两端对齐
○论文封面、声明页、中英文摘要单面打印，目录与正文分开打印 
○括号内容仅包括英文和数字者使用西文括号，否则使用中文括号
○英文与标点间需添加空格

装订顺序
（1）封面（2）声明（3）中英文内容摘要及关键词（4）目录（5）正文（6）附录（7）参考文献（8）致谢（9）毕业论文（设计）题目审批表（10）毕业论文（设计）中期检查表（11）毕业论文（设计）指导教师评语及打分表（12）毕业论文（设计）答辩记录及打分表（13）“查重”检测结果及对检测结果的认定材料。
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